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Erste Schritte mit WILLI 


Erste Schritte

mit
WILLI

Diese kurze Einführung möchte Ihnen den ersten Kontakt mit WILLI vereinfachen.

Sie führt Sie mit detaillierten Anweisungen durch einige wichtige  Bereiche unseres interaktiven Stundenplanprogramms.

Diese Anleitung verfolgt nicht das Ziel, alle Möglichkeiten von WILLI ausführlich zu erklären oder erschöpfend zu beschreiben.
Folgen Sie bitte innerhalb der einzelnen Bereiche genau den vorgegebenen Schritten. 
Am Ende eines Kapitels können Sie dann selbst experimentieren.

Verwenden Sie dabei immer die mitgelieferte Datei DEMO.BAL.

Leichte Abweichungen der Bilder in den Handbüchern von der tatsächlichen Bildschirmanzeige sind wegen der ständigen Programmweiterentwicklung möglich.

1. Starten von WILLI

	Starten Sie WILLI
	
	1. Starten Sie WILLI über das WINDOWS® – Startmenü.
(z.B. Start/Programme/WILLI20/WILLI2 )

WILLI startet  mit folgendem Hauptmenü:
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	Laden Sie die Datei DEMO.BAL
	
	1. Klicken Sie dazu auf [image: image2.png]



2. Bestätigen Sie das folgende Hinweisfenster
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3. Wählen Sie im folgenden ÖFFNEN-Dialog die Datei DEMO.BAL
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4. In der Titelzeile des Bildschirms erscheint der aktuelle Dateiname




2.Eingabe von Grunddaten

	Leere Datei laden
	
	WICHTIG:

Dieser Abschnitt will Sie nur kurz mit Grunddaten vertraut machen.
Er beschreibt auch die ersten Schritte, die Sie beim Erstellen der ersten eigenen Stundenplandatei ausführen müssen, wenn Sie die Grunddaten nicht aus der Bayerischen Lehrerdatei übernehmen können. In Abschnitt 7 wird das Bearbeiten der Grunddaten nochmals aufgegriffen.

Starten Sie mit einer vollkommen leeren Datei.

Diese erhalten Sie am einfachsten, wenn Sie vor dem Start von WILLI die gerade aktuelle Datei (eventuell) DEMO.BAL mit dem Explorer umbenennen und somit dafür sorgen, dass WILLI sie nicht findet.

Falls Ihrem Paket bereits die Datei LEER.BAL beiliegt, dann können Sie natürlich auch diese laden.



	Klassen eingeben
	
	1 Klicken Sie im Hauptmenü auf GRUNDDATEN. Es öffnet sich ein Menü.
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2 Wählen Sie den Menüpunkt  Grunddaten (Listen).
3 Sie erhalten ein neues Fenster mit einigen Registerblättern.
Beachten Sie, dass Ihnen die Befehle des Hauptmenüs erste wieder nach dem Schließen des Grunddatenfensters zur Verfügung stehen.

4 Klicken Sie auf das Register Klassen.
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5 Sie befinden sich nun in der Listen zur Eingabe aller Klassen ihrer Schule.


6 Klicken Sie in die 1.Spalte der 1.Zeile und geben Sie das Kürzel der Klasse ein.
Das Klassenkürzel kann bis zu 5 Zeichen lang sein. Groß- und Kleinschreibung können unterschieden werden.



	
	
	7 Drücken Sie die Taste <TAB> oder klicken Sie in das 2. Feld der Zeile. Als Kurzname wird das Kürzel übernommen und es wird eine neue Zeile für die nächste Klasse angelegt.
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	8 Klicken Sie in die 1.Spalte der nächsten Zeile geben Sie nun der Reihe nach weitere Klassen ein. Zusätzliche Eigenschaften der neuen Klassen sollen hier nicht erläutert und auch nicht eingetragen werden.
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	Lehrkräfte eingeben
	
	9 Klicken Sie nun auf das Register Lehrkräfte.

10 Geben analog zum Vorgehen bei den Klassen die Kürzel (max. 5 Zeichen) der Lehrkräfte Ihrer Schule ein.
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	Fächer eingeben
	
	11 Klicken Sie auf das Register Fächer und geben Sie der Reihe nach die Fächer ein, die Sie für den Plan benötigen ein.
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	Unterrichtsverteilung eingeben
	
	13 Klicken Sie nun nochmals auf das Registerblatt Klassen oder Lehrkräfte.

14 Zu den bisherigen Registerblättern ist nun das Register Unterrichtsverteilung hinzugekommen, da nach dem Anlegen der Klassen-, Lehrer- und Fächerliste die Voraussetzungen für die Eingabe der Unterrichtsverteilung gegeben sind.
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	15 Es gibt zwei Ansichten für die Unterrichtsverteilung, nämlich als Liste oder als Matrix.
Es wird zunächst die Listendarstellung gezeigt.
In jede Zeile der Liste wird eine Unterrichtseinheit eingetragen, die immer aus Klasse, Lehrkraft und Fach besteht.


WICHTIG: In Programmversionen von WILLI vor August 99 müssen Sie die erste Unterrichtseinheit in eine neue Datei über die Liste eingeben. Für die weiteren Einheit können Sie die Liste oder die Matrix verwenden.


16 Geben Sie also in die ersten drei Spalten der Zeile ein Klassenkürzel, dann ein Lehrerkürzel und ein Fachkürzel ein.
Z.B.:
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	Hinweis: In der Listendarstellung könnten Sie viele Parameter der Unterrichtseinheit festlegen.


17 Für die schnelle Eingabe der Unterrichtsverteilung ist die Matrixdarstellung gedacht.

18 Klicken Sie im Hauptmenü auf Ansicht und dann Matrix.
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	19 In der Matrixdarstellung der Unterrichtsverteilung werden nach rechts die Fächer und nach unten die Klassen aufgetragen.
In die Zellen wird der zuständige Lehrer und die Stundenzahl eingetragen.
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	20 Tippen Sie also zunächst das Lehrerkürzel in den linken oberen Teilbereich der Zelle ein.

21 Der Cursor springt auf die Stundenzahl, die Sie festlegen.

22 Füllen Sie auf diese Weise einige Zellen aus. In eine neue Zelle gelangen Sie mit einem Mausklick oder mit der <TAB>-Taste.
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	23 Speichern Sie ihre neue Datei aus den Grunddaten heraus ab.
(DATEI/Speichern unter )

	
	
	


3.Kennenlernen der Plananzeige

	Aufruf des Hauptdialogs
	
	1. Klicken Sie auf die Schaltfläche [image: image16.png]


 .

2. Es erscheint ein Auswahlfenster für Klassen und Lehrer:
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3. Klicken Sie auf  5a und anschließend auf       OK​​​  oder 
führen Sie einen Doppelklick auf 5a aus.

4. Der Hauptdialog wird geöffnet:
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	5. Beachten Sie folgende Komponenten des Hauptdialogs:

a) Links wird ein Klassenplan angezeigt, rechts ein Lehrerplan.

b) Klassenplan und Lehrerplan korrespondieren. 

c) Alle Stunden der ausgewählten Einheit sind farbig markiert.

d) Zwischen den Plänen befinden sich zwei Auswahllisten.

e) Die linke Auswahlliste zeigt gerade die Unterrichtseinheiten der Klasse.

f) Die rechte Auswahlliste zeigt die aktivierte Einheit im Klassenplan.




	Stunde im Klassenplan aktivieren
	
	1. Klicken Sie im Klassenplan der Klasse 5a auf die Stunde Mittwoch 4
2. Beachten Sie die folgenden Bildschirmveränderungen

a) Es wird nun der Lehrerplan Re angezeigt.

b) In der rechten Auswahlliste erscheint jetzt die gesamte Zusammensetzung der aktivierten Religionseinheit.
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	Lehrer über die Auswahlliste auswählen
	
	1. Klicken Sie in der rechten Auswahlliste auf die Zeile Sp 5bc 201

2. Der Lehrerplan wird angepasst. Er zeigt nun die Lehrkraft Sp.




	[image: image20.png]S N T I R
Bu m Mw wu Kine Da 4 Fro Neul"DF&
Slapel [ 0
Frows mmb moa m o m | OGSO
ba |e Da ek My o Frole s
be b i [evRe]a rrole b |[ferRezn [fesme 2|
By kw1 aFroevre Mopnes 1 F1085 oo ts 01
6 o Daoe b sane 20
EUSLL) SPREL Nl Huaid fku Sec 301
ek o
R e
o than o
i kin 212
som s 22

50 [Ho pi. s [po B
0 & ok 74 1k
B 74k %e i

3 P2 ux 6b rk 126 rk
2 [is6ox %o vk B4 vk flerk
[S Moc ek Mierk Macrk % rk e
6 %a o B v %a nx
[mo |

-

B

B

10 fiz6 o 20720







	Wechsel zum Lehrerplan
	
	1. Klicken Sie im Lehrerplan auf die Stunde Freitag 3
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	2. Beobachten Sie die Veränderungen:

a) Die grüne Planmarkierung in der linken, oberen Planecke zeigt an, dass der Lehrerplan aktiv ist.

b) Im Klassenplan wird jetzt die Klasse 12G angezeigt.

c) Die Anzeige in der linken Auswahlliste hat sich verändert. Sie zeigt jetzt alle Unterrichtseinheiten des Lehrers Sp.

d) Die rechte Auswahlliste zeigt die Zusammensetzung der neu angeklickten Einheit 12 Gk rk.




	Direkte Auswahl eines Plans
	
	1. Klicken Sie auf die linke obere Planecke des Klassenplans

2. Es öffnet sich eine Liste mit allen Klassen

3. Wählen Sie durch einen Mausklick wieder die Klasse 5a aus.
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	Ändern der Anzeige in den Planzellen
	
	1. Klicken Sie auf den Schaltknopf   F/L   in der rechten oberen Ecke des Befehlsblocks zwischen den beiden Plänen. 

2. Die Anzeige in den Feldern des Klassenplans ändert sich : 
Es werden nun statt Fach/ Lehrer der Lehrer und der zugehörige Raum gezeigt.
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3. Die Beschriftung des angewählten Knopfes hat sich in  L/R  (Lehrer/Raum) geändert.

4. Klicken Sie noch zweimal auf den gleichen Schaltknopf bis wieder die Fach/Lehrer-Anzeige erreicht  ist.




	Übungen
	
	Führen Sie zum Kennenlernen der Navigation folgende Aktionen aus und beachten sie jeweils die angegeben Auswirkungen auf die Anzeige.

· Aktivieren sie den Klassenplan durch einen einfachen Klick auf eine Planstunde.
(Die linke obere Planecke wird grün; der Lehrerplan ändert sich eventuell)
· Klicken sie mehrmals die Schaltknöpfe   - | +   an.
(Es wird der nächste bzw.  vorhergehende Klassenplan gezeigt)
· Aktivieren Sie den Lehrerplan über das Plankürzel in der linken oberen Ecke ; wählen sie dabei einen beliebigen Lehrer aus.
(Der Befehlsblock orientiert sich in Richtung Lehrerplan)

· Drücken Sie wieder die Schaltknöpfe  - | +     oder verwenden sie statt der Maus die Tasten <+> und <-> auf der Tastatur.
(Der nächste bzw. vorhergehende Lehrerplan wird angezeigt)

· Ändern Sie den Planmodus im Lehrerplan durch wiederholtes Anklicken des Knopfes  Pl.M  in der rechten oberen Ecke des Befehlsblockes  (Er kann auch eine andere Beschriftung tragen!)

· Klicken Sie eine Zeile (Unterrichtseinheit) in der linken Auswahlliste an.
(Der entsprechende Klassen- und Lehrerplan werden angezeigt)
· Aktivieren Sie den Klassenplan; drücken sie wiederholt die Taste <l>.
(Die Lehrer der aktiven Klasse werden durchgeblättert)
· Schließen Sie den Hauptdialog durch Anklicken des Schließsymbols in der rechten oberen Ecke des Fensters. 



	
	
	


4. Das Löschen und Verplanen von Stunden

	Löschen von Stunden
	
	1. Öffnen Sie den Hauptdialog über [image: image24.png]


  und wählen Sie die Klasse 5a aus.

2. Klicken Sie die Stunde Mittwoch 4 an.

3. Drücken Sie die Taste  <ENTF> .

4. Bestätigen Sie die Sicherheitsabfrage durch Anklicken von  OK  .

5. Die Stunde Mittwoch 4 ist gelöscht.



	Löschen eines Klassenplan
	
	1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste irgendeine Stunde im Klassenplan der Klasse 5a an.

2. Es öffnet sich ein Kontextmenü mit vielen nützlichen Befehlen.

3. Wählen Sie die erste Zeile Löschen an.

4. Es erscheint ein Untermenü mit einer Reihe von Löschbefehlen.
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5. Wählen Sie Gesamten Plan löschen und bestätigen Sie die Sicherheitsabfrage durch einen Klick auf  OK  .

6. Der Plan der Klasse 5a ist nun leer.


	Sperren einer Stunde
	
	1. Klicken Sie auf eine freie Stunde im Klassenplan der 5a (z.B.Montag 6) 

2. Drücken Sie die Taste <EINFG>.
3. Die Stunde ist nun gegen Verplanungen gesperrt.

4. Löschen Sie die Sperrung mit der Taste <ENTF> wieder.






	Die Anzeige von Setzmöglich​keiten
	
	1. Verwenden Sie den leeren Plan der Klasse 5a.
2. Klicken Sie zunächst auf die Stunde Dienstag 3.
3. In der linken Auswahlliste erscheinen zwei Unterrichtseinheiten farbig unterlegt.

4. Diese beiden Einheiten könnten am Dienstag in der 3. Stunde problemlos verplant werden.

5. Klicken Sie nun in der linken Auswahlliste die Zeile (Einheit) b Ri 0/2  in der ersten Zeile an.

6. Im Klassenplan und im Lehrerplan erscheinen farbige Felder; sie zeigen an, wo diese Biologieeinheit konfliktfrei verplant werden könnte.
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	7. Erläuterung:
Bis auf Freitag 4. Stunde stimmen die Setzmöglichkeiten mit den Freistunden des Lehrers Ri überein. Für Freitag 4. Stunde steht jedoch kein Biologieraum mehr zur Verfügung.




	
Verplanen einer Stunde
	
	1. Klicken Sie mit der linken Maustaste in der linken Auswahlliste auf die Einheit   b Ri und halten Sie die Maustaste gedrückt.

2. Bewegen Sie den Mauszeiger mit gedrückter Taste in den Klassenplan hinein.

3. Es erscheint ein blaues Feld mit der Aufschrift Ri 5a b.
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4. Sie bewegen die Maus zur Stunde Donnerstag 2 und lassen dann die Maustaste los.


5. Die Einheit b Ri wird nun am Donnerstag in der 2. Stunde verplant. Der Fachraum wird dabei automatisch vergeben.


	[image: image28.png]EE

1727

‘D‘{: 1 [tz T35 o
L o o - > oo
fovrers [ 5 [a e »
| Fro 05 |sa [5 |i0cc
le Da0i6
Im Huos 6 |sc v
lek Mv02 mp
i
8
5
- 10 18/19







	Wiederholtes Verplanen einer Einheit
	
	1. Die Mathematikeinheit 5a m Hu soll vollständig verplant werden:

2. Führen Sie einen Doppelklick mit der linken Maustaste auf die Einheit m Hu 0/4 in der linken Auswahlliste aus.

3. In der Kopfzeile des Klassenplans erscheint ein rotes Feld mit der Aufschrift  Hu 5a m.
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	4. Klicken Sie dieses rote Feld an und ziehen Sie es bei gedrückter linker Maustaste in den Plan.

5. Das Feld ändert seine Farbe.

6. Ziehen Sie das Feld zur Stunde Freitag 2 und lassen Sie dort die Maus los. Die Stunde ist erstmals verplant.

7. Das blaue Feld bleibt erhalten und kann erneut angeklickt und zur nächsten Stunde Montag 1 gezogen werden.
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	8. Dies kann solange wiederholt werden, bis die Einheit vollständig verplant ist. Dann verschwindet das blaue Feld. Soll die Verplanung vorher beendet werden, so klicken Sie auf   DEAKT  im Befehlsblock.
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	9. Die vollständig verplante Einheit wird in der linken Auswahlliste nach unten geschoben und abgedunkelt dargestellt.

10. Erläuterungen:
Nach dem Aktivieren der Einheit m Hu durch Doppelklick werden sofort deren Setzmöglichkeiten angezeigt. Auch Donnerstag 2 ist farbig unterlegt, obwohl dort bereits Biologie verplant ist. Die Felder zeigen also an, wo eine Einheit verplanbar wäre, wenn der Klassenplan dort frei wäre.


	Verlegen durch Drag&Drop
	
	So verlegen Sie eine verplante Stunde durch Drag&Drop:

1. Verwenden Sie den Plan der Klasse 5a so, wie er in den vorhergehenden Schritten entstanden ist.

2. Sie klicken die zu verlegende Stunde (z.B. Montag 2) mit der linken Maustaste an und halten die Taste gedrückt.

3. Beim Bewegen der Maus erscheint das blaue Feld mit der Stundenbeschriftung.
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4. Sie ziehen das Feld zur Zielstunde und lassen dort die Maustaste los.

5. Die Ausgangsstunde ist gelöscht, die Zielstunde verplant.




	Kollisionen
	
	Was passiert, wenn es beim Verlegen zu Kollisionen kommt?

1. Klicken Sie in der linken Auswahlliste die Religionseinheit rev Re an.

2. Ziehen Sie diese Einheit auf  Donnerstag 2. Stunde
3. Es erscheint ein Fenster mit allen Konfliktmeldungen.
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4. Führen Sie die Verplanung dennoch aus (Klick auf entsprechenden Knopf).




	Undo-Funktion
	
	So machen Sie die letzte Setzung rückgängig:

1. Klicken Sie auf den Schaltknopf [image: image34.png]


  in der Hauptmenüzeile.

2. Es erscheint ein Fenster, in dem alle Schritte der letzten Aktion aufgeführt sind.

[image: image35.png]





3. Klicken Sie  Rückgängig machen    an.

4. Die Löschungen und Verplanungen des letzten Schrittes werden rückgängig gemacht.

5. Information: 
Sie können theoretisch bis zu 1000 Schritte rückgängig machen.



	
	
	

	
	
	


5.Verschiebungsvorschläge suchen

	Vorbereitungen
	
	Laden Sie die Datei DEMO.BAL neu.



	Verschiebe​routine auf​rufen
	
	1. Klicken Sie den Schaltknopf  [image: image36.png]


 in der Hauptmenüzeile an

2. Führen Sie im Auswahlfenster einen Doppelklick auf  8e  aus.

3. Es öffnet sich der Hauptdialog und das Verschiebefenster:
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	Start- und Ziel​stunde fest​legen
	
	1. Klicken Sie im Klassenplan auf die Startstunde Mittwoch 6.

2. Nun klicken Sie Mittwoch 3. Stunde als Zielstunde an.

3. Sie sehen im Verschiebefenster die folgende Start- und Zielstundenfestlegung:
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	Einstellungen vergleichen
	
	Bevor Sie die Suche starten, sollten Sie Ihre Einstellungen vergleichen.

1. Klicken Sie die Registerseite  Einstellungen für die Suche  und anschließend Anzeigeoptionen an.

2. Vergleichen Sie Ihre Einstellungen mit den folgenden.
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	3. Ändern Sie ihre Einstellungen gegebenenfalls ab.

4. Klicken Sie wieder die Registerseite   Start/Zielstunde festlegen  an.




	Suche starten
	
	1. Klicken Sie nun den Befehlsknopf   Suche starten   an. Die Suche startet.

2. Sie erhalten ‑ falls sie nicht irgendwelche Einstellungen geändert haben ‑ den folgenden Bildschirm:
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	3. Erläuterungen:

a) Im unteren Fenster wird ein Verschiebungsvorschlag angezeigt.

b) Im Hauptdialog können die Auswirkungen auf die Klassen- und Lehrerpläne betrachtet werden.

c) Beachten Sie die Markierungen für die verschobenen Stunden im Plan der Lehrkraft RJ.

d) Klicken Sie der Reihe nach die beteiligten Lehrkräfte in der rechten Liste an und beachten Sie die Farbmarkierungen und Pfeile in den Plänen.


	Speichern eines Vorschlags
	
	1. Klicken Sie die Schaltfläche  Speichern  an. 

2. Der Vorschlag wird zwischengespeichert und könnte später über die Schaltfläche  Zurückholen  wieder abgerufen werden.




	Sperren von Schritten
	
	Sie können unerwünschte Verlegungsschritte sperren.
Dazu müssen sie 

· das Abbruchkreuz in der 2.Spalte der Auflistung der einzelnen Verlegungsschritte setzen,

· die Schaltfläche Sperren anklicken und

· die Sicherheitsabfrage bestätigen.

Es soll nun der letzte Schritt des Verlegungsvorschlags gesperrt werden.

1. Klicken Sie in die 2.Spalte des letzten Schrittes 
8e   Po  Mo3 -> Mi6 403>403
2. Falls Sie das Kreuz verändert hatten, wird es nun dorthin gesetzt.

3. Klicken Sie nun die Schaltfläche  Sperren  an und bestätigen Sie die Sicherheitsabfrage.


	Fortsetzen der Suche
	
	1. Klicken Sie auf die Schaltfläche   Fortsetzen  .

2. Es erscheint ein neuer Vorschlag:
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	Ausführen des Vorschlags
	
	1. Überprüfen Sie den Vorschlag gründlich durch Durchblättern der Lehrerpläne.

2. Klicken Sie auf  Ausführen  und bestätigen Sie die Sicherheitsabfrage.

3. Der Verlegungsvorschlag ist ausgeführt.



	
	
	

	
	
	


6. Das Arbeiten mit Plantabellen

	Vorbemerkung,

Einsatzmöglich​keiten
	
	Viele Stundenplaner scheuen vor einem Computereinsatz bei der Stundenplanerstellung zurück, weil sie eine Einschränkung des von der Stecktafel gewohnten Überblicks befürchten.

Für diese Stundenplaner - und nicht nur diese – wurde in WILLI die Arbeit mit Plantabellen aufgenommen.
Plantabellen lassen sich sehr flexibel einsetzen:

· Zur gleichzeitigen Anzeige möglichst vieler Pläne (Stecktafel)

· Zur Umsortierung von Fachraumbelegungen.

· Zur Anzeige der Lehrerpläne einer Klasse.

Der letztgenannte Punkt soll hier vorgeführt werden:



	Aufruf 
	
	1. Verwenden Sie die Datei DEMO.BAL
2. Öffnen Sie den Hauptdialog für die Klasse 5a
3. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Stunde im Plan der 5a
4. Es öffnet sich ein Menü (Stundenmenü)
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5. Klicken Sie den Punkt  Alle Lehrerpläne der Klasse und im folgenden Untermenü die Zeile Als Tabelle an (oder drücken Sie die Taste <F4>)

6. Es öffnet sich die Plantabelle mit der Klasse 5a und allen Lehrern der Klasse.
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	Aufbau der Plantabelle
	
	1. Jede Zeile der Tabelle zeigt einen Klassen-, Lehrer- oder Raumplan an.

2. In dem jetzt gewählten Aufrufmodus zeigt die 1. Zeile grün umrandet den Plan der aufrufenden Klasse.

3. In den folgenden Zeilen sind die Lehrer der Klasse aufgeführt.

4. In den Feldern sind zunächst nur Belegungssymbole eingetragen
(x gewöhnliche Einheit,  X gekoppelte Einheit  ,  s Sonderstunde               - gesperrte Stunde)




	Anzeige ändern
	
	1. Klicken Sie auf die Schaltfläche  Symbole +   .      

2. Im Klassenplan wird jetzt die unterrichtende Lehrkraft, in den Lehrerplänen die unterrichtete Klasse angezeigt.
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3. Klicken Sie noch zweimal auf  Symbole +  . Die in den Zellen angezeigte Information wird erweitert.
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4. Klicken Sie nun zweimal auf  Symbole -   , um wieder das oben gezeigte Bild zu erhalten.

5. Klicken Sie nun auf  Stunden +    . Es werden jetzt mehr Stunden pro Tag angezeigt.
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6. Mit  Stunden -  reduzieren Sie die Anzeige wieder auf 6 Stunden pro Tag.


	Drag & Drop
	
	1. Klicken Sie auf  die Stunde  Montag 2   in der Planzeile der Lehrkraft Fro
2. Das Fadenkreuz zum Markieren des aktiven Feldes verschiebt sich.

3. Klicken sie nochmals das zentrale Feld Mo2/Fro mit der linken Maustaste an und halten Sie die Maustaste gedrückt.

4. Ziehen Sie die Maus nun auf die Stunde Montag 5 in der gleichen Zeile und lassen Sie dort die Maustaste los.

5. WILLI soll nun die Stunde der Lehrkraft Fro in der 5a von Montag 2. Stunde auf die 5. Stunde verlegen.

6. Es öffnet sich ein Fenster mit Konfliktmeldungen.
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7. Führen Sie die Setzung dennoch aus.

8. In der 1. Zeile der Klasse 5a und in der Zeile der Lehrkraft Fro sehen Sie die neue Plansituation
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9. Die Planänderung wird auch  auf den Hauptdialog übertragen.




	UNDO
	
	1. Klicken Sie auf den Schalter  Undo  in der Schalterleiste der Plantabelle

2. Die Setzung wird ohne Sicherheitsabfrage rückgängig gemacht.

3. Bei Verwendung der Schaltfläche [image: image50.png]


  im Hauptmenü von WILLI würde eine Sicherheitsabfrage erfolgen.



	Einfügen weiterer Pläne
	
	1. Klicken Sie auf den Schalter  +R   .

2. Wählen Sie im Auswahlfenster die Räume 201  bis  210 aus.
Überstreichen Sie dazu diese Räume mit der Maus bei gedrückter linken Maustaste, klicken die Schaltfläche Markierte Felde hinzufügen an

3. Verlassen die Auswahl durch Anklicken von  OK .

4. Diese Räume wurden nun in die Plantabelle aufgenommen

5. Damit Sie die Räume auch sehen, müssen sie mit den Scrollleisten im Fenster scrollen:
(Oder Sie ziehen das ganze Fenster nach oben und vergrößern es)
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6. Klicken Sie nun mit der rechten Maustaste zunächst auf das Feld
 202/Mo3  (Eintrag Fo) und anschließend auf 203/Mo3 (Eintrag Kur)
7. Die beiden Felder werden markiert und mit einem Rahmen versehen.
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8. Klicken Sie nun auf die Schaltfläche   Tausch .

9. Die beiden Raumbelegungen werden ausgetauscht.


7. Das Bearbeiten der Grunddaten

	
	
	

	Aufruf
	
	1. Klicken Sie im Hauptmenü auf Grunddaten

2. Es öffnet sich folgendes Menü
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3. Wählen Sie die erste Zeile  Grunddaten (Listen) an

4. Es öffnet sich der Bildschirm mit Registerblättern für die verschiedenen Gruppen von Grunddaten
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	Klassendaten ändern
	
	1. Klicken Sie auf das Register KLASSEN
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	2. Klicken Sie auf 5b; die Zelle ist insgesamt blau unterlegt.
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	3. Klicken Sie nochmals in die gleiche Zelle; 
jetzt ist nur noch der Inhalt blau unterlegt.
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	4. Tippen Sie 5bneu ein und klicken Sie in eine andere Zeile.

5. Die Klasse wurde in 5bneu umgetauft.

6. Zugleich wurde auch der Kurzname angepasst.

7. Zur Information:
Das Klassenkürzel darf maximal 5 Zeichen lang sein.
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	Neue Klasse eingeben
	
	1. Ziehen Sie den Schieber der  Scrollleiste ganz nach unten.

2. Nach der letzten Klasse erscheint eine Leerzeile
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3. Klicken Sie in das erste Feld der Leerzeile.
4. Tippen Sie das Kürzel der neuen Klasse ein  (z.B. 10g )


	Klasse einfügen
	
	1. Ziehen Sie den Schieber der vertikalen Scrollleiste so, dass die Klasse sichtbar ist, vor der die neue Klasse eingefügt werden soll.

2. Klicken Sie auf das Kürzel dieser Klasse (hier 11a)
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3. Klicken Sie auf die Schaltfläche [image: image61.png]


  für Einfügen.

4. Eine Leerzeile wird eingefügt.
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5. In das Kürzelfeld der Leerzeile tippen Sie das neue Klassenkürzel 10g ein.
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6. Beachten Sie in der neuen Klassenzeile,

· dass Kurzname und Jahrgangsstufe automatisch bestimmt werden

· dass die Felder für den Klassenraum und den Klassenleiter frei sind,

· dass der Klasse natürlich noch keine Unterrichtseinheiten zugeordnet sind. (Anzeige 0/0 = Verplant/Soll)

· dass ein Ersatzwert für die Schülerzahl eingetragen wird.



	Umsortieren
	
	1. Ziehen Sie den Schieber der Scrollleiste so, dass die Klassen 5a bis 5f sichtbar sind
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	2. Klicken Sie auf das graue Feld vor der Klasse 5e und halten Sie die Maus kurz gedrückt.
	

	
	
	3. Es erscheint ein kleiner Balken, den Sie vor die Klasse 5c ziehen können
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	4. Die Klasse 5e ist vor 5c einsortiert
	
	

	
	
	

	Lehrer-, Fächer-und Raumlisten
	
	Das an der Klassenliste demonstrierte Vorgehen funktioniert analog für die Lehrer- , Fächer- und Raumlisten

	
	
	


8.Unterrichtseinheiten eingeben und koppeln

	Aufruf der Unter​richts​ver​teilung in Matrix​form
	
	1. Klicken Sie im Hauptmenü Grunddaten an und wählen Sie Grunddaten (Listen)

2. Klicken Sie auf das Register Unterrichtsverteilung .
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3. Klicken Sie auf den Menüpunkt Ansicht und dann auf Matrix .

[image: image68.png]



4. Es wird die Matrixdarstellung der Unterrichtsverteilung geöffnet.
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	Aufbau der Matrix
	
	1. Horizontal sind die Fächer aufgetragen, vertikal die Klassen

2. Die einzelnen Felder enthalten

· den Lehrer, der das Fach in der jeweiligen Klasse unterrichtet 

· die Stundenzahl der Unterrichtseinheit

· eventuell den Kopplungsbezeichner

· der rechte untere Bereich ist das Markierungsfeld
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	Neue Einheit ein​tragen
	
	1. Klicken Sie ein leeres Feld an z.B. das Fach Französisch (f) in der Klasse 5a
Klicken Sie dabei in den linken obere Bereich

	
	
	2. Das linke obere Viertel des Feldes wird blau unterlegt. Klicken Sie nochmals in das Feld.

3. Geben Sie hier das Kürzel des Lehrers ein, der Französisch in der Klasse 5a unterrichten soll (z.B. Al)


4. Klicken Sie den Bereich für die Stundenzahl an und überschreiben Sie den Standardwert 2 durch die neue Stundenzahl 4.

5. Sie haben jetzt die neue Unterrichtseinheit 5a  f Al   angelegt.

6. Wiederholen Sie das obige Vorgehen für die Klasse 5b und 5c; verwenden Sie für die Klasse 5b wieder die Lehrkraft  Al  und für die Klasse 5c die Lehrkraft  Me.
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	Koppeln von Einheiten
	
	Die drei neu angelegten Einheiten sollen zeitgleich unterrichtet werden. Dazu werden sie gekoppelt:


	
	
	1. Klicken Sie in den Markierungsbereich (rechts unten) des Feldes  5a/f.

2. Im Feld erscheint ein Haken; zusätzlich wird es farbig umrahmt.
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	3. Markieren Sie auf gleiche Weise die Felder 5b/f  und 5c/f
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	4. Klicken Sie zum Koppeln auf die Schaltfläche [image: image76.png]


 .

	
	
	5. Es öffnet sich ein Fenster zur Eingabe eines Kopplungs​bezeichners (maximal 7 Zeichen)

6. Geben Sie 5Franz ein und verlassen Sie das Fenster durch Anklicken von OK
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	7. Die drei Einheiten sind nun gekoppelt.
Dies erkennt man an dem gleichen Kopplungs​bezeichner in den drei Feldern.
(Dieser ist hier nicht vollständig lesbar)

	[image: image78.png]





9. Pool-Verplanung

	Vorbemerkung,

Ziel
	
	WILLI bietet bei der manuellen Verplanung durch Drag & Drop durch passive Farbmarkierungen viele Informationen über Setzmöglichkeiten.

Im Rahmen der Pool-Verplanung schlägt WILLI aktiv Setzungen vor, führt sie aus und berechnet die Auswirkungen auf andere Stunden, Einheiten und Klassen.



	Vorbereitung:

Löschen von Klassenplänen
	
	1. Laden Sie die mitgelieferte Datei DEMO.BAL.
In dieser Datei löschen Sie nun eine Reihe von Klassenplänen.

2. Klicken Sie im Hauptmenü auf Löschen und im Untermenü auf Klassenpläne
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3. Es öffnet sich ein Dialog mit vielen Einstellmöglichkeiten.
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4. Klicken Sie auf die Schaltfläche  Auswahl bearbeiten .

5. Es öffnet sich das Klassenauswahlfenster.

6. Markieren Sie die Klassen 5a bis 7e durch Überstreichen mit gedrückter linker Maustaste.
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7. Klicken Sie auf  Markierte Felder hinzufügen  und anschließend auf OK

8. Die ausgewählten Klassen sind nun eingetragen:
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9. Klicken Sie auf   Einstellungen bestätigen   .
Die Schaltfläche  Pläne löschen   wird aktiviert.

10. Klicken Sie auf  Pläne löschen . Bestätigen Sie die Meldung über die ausgeführten Löschungen; die ausgewählten Pläne sind jetzt gelöscht.

11. Verlassen Sie das Fenster durch Anklicken von  Beenden .



	
	
	


	Pool-Verplanung für 5a starten
	
	1. Klicken Sie in der Schalterleiste des Hauptmenüs den Schalter  [image: image83.png]


   an.

2. Im folgenden Auswahlfenster klicken Sie auf 5a und dann auf  OK
3. Es öffnet sich ein Dialog; vergleichen Sie die Einstellungen und schließen Sie den Dialog durch Anklicken von Übernehmen .
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Nach einer kurzer Zeit erhalten Sie das folgende Bild:
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	Aufbau des Bildschirms
	
	Der Bildschirm gliedert sich in zwei Bereiche, den Hauptdialog und das Überblicksfenster



	Klassenplan im Hauptdialog


	
	Im Klassenplan des Hauptdialogs ist für jede Stunde die Zahl der dort noch verplanbaren Einheiten eingetragen.
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	Überblick
	
	Das Überblicksfenster listet für jede Planstunde die ersten 5 Fächer, die zur jeweiligen Stunde verplanbar sind, in einer sortierten Reihenfolge auf. 
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So können z.B. Montag in der 1. Stunde die Fächer Erdkunde (ek), Deutsch (d), Mathematik (m) und Kunst (ku) gesetzt werden. Kunst wird sich dabei auch noch auf die 2. Stunde erstrecken (Symbol +1).



	Vorschlag ausführen
	
	1. Klicken Sie auf  Nächsten Vorschlag ausführen  im Überblicksfenster oder auf den Schaltknopf [image: image88.png]


  im Hauptmenü

2. WILLI führt seinen 1. Vorschlag aus. Der Bildschirm enthält eine Vielzahl von Informationen (vgl. das Bild auf der nächsten Seite)

a) WILLI setzt die Einheit 5a/Erdkunde/My  auf Mittwoch 5 .

b) Zugleich hat WILLI erkannt, dass sich in der 5a und anderen Klassen Verplanungen zwingend ergeben (z.B. in 5a  Dienstag 3. Stunde  )

c) Diese erzwungenen Setzungen wurden ausgeführt und in der rechten Auswahlliste des Hauptdialogs aufgeführt. (Anklickbar!)

d) Zugleich zeigt WILLI seinen nächsten Setzvorschlag im Überblicksfenster an.
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	Weitere Setzungen
	
	1. Führen Sie analog durch Klick auf Nächsten Vorschlag ausführen  die nächsten 4 Schritte bis nach der Verplanung  der Stunde Dienstag 2 durch. 
Betrachten Sie dabei jeweils die direkt verplanten und die erzwungenen Stunden. Bei Meldungen über belegte Klassenräume führen Sie die Setzung dennoch aus.

2. WILLI sollte nun der Reihe nach die folgenden Stunden direkt verplanen:
Mi3, Di5, Di6 und Di2.

3. Nach der Verplanung von Dienstag 2 erscheint ein Fenster mit Konfliktmeldungen:
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	Verplanungs​engpass
	
	1. Es gibt eine Vielzahl von Möglichkeiten, einen Verplanungsengpass zu bereinigen. Ein Weg soll hier gezeigt werden.
Zunächst wird man das Problem analysieren und dann nach einer Abhilfe suchen.

2. In diesem Beispiel steht für Dienstag 4. Stunde keine Einheit mehr zur Verfügung. Welche bereits verplante Stunde hätte hier Platz?

3. Klicken Sie in Klassenplan auf die Stunde Dienstag 4 und anschließend auf die Schaltfläche Tausch im Befehlsblock. Es werden daraufhin diejenigen Stunden farbig unterlegt, die mit der aktiven Stunde problemlos vertauschbar sind.
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4. Man könnte z.B. Dienstag 6. Stunde (Biologie) auf die 4. Stunde verlegen.

5. Klicken Sie dazu mit der linken Maustaste auf die Stunde Dienstag 6, halten Sie die Maustaste gedrückt und schieben Sie die Stunde nach Dienstag 4. Dort lassen Sie die Maustaste los.

6. Sie erhalten damit folgenden Plan:
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	Weitere Vorschläge ausführen
	
	1. Führen Sie nun durch Klick auf [image: image93.png]


  die nächsten 10 von WILLI vorgeschlagenen Setzungen der Reihe nach aus.
(Mo2, Mo4, Mo3, Mo5, Mo1, Do5, Fr3, Fr4, Fr1 und Mi4)

2. Nach der Verplanung von Mittwoch 4.Stunde erscheint erneut eine Konfliktmeldung:
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	Konfliktlösung
	
	1. Der einfachste Versuch zum Beseitigen des Verplanungsenpasses besteht darin, die letzte Verplanung zurückzunehmen und dafür am Mittwoch in der 4. Stunde die nächste Verplanungsmöglichkeit zu probieren.

2. Klicken Sie dazu im Hauptmenü auf  [image: image95.png]


 
(s=‚Same‘: andere Möglichkeit auf gleicher Stufe)

3. WILLI verplant nun Mittwoch 4.Stunde die Religionskopplung und erzwingt in der 6.Stunde Mathematik.

4. Durch Ausführen der weiteren Vorschläge könnte man den Plan der Klasse 5a nun komplettieren.
Es soll jedoch ein anderer Weg gewählt werden.




	Eigene Setzung
	
	1. Auch bei der Pool-Verplanung kann man jederzeit eigene Setzungen ausführen (vgl. auch die Konfliktlösung mit Drag&Drop):
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2. Klicken Sie im Überblicksfenster in der Stunde Donnerstag 2 auf die Setzmöglichkeit Biologie (b).

3. Der zugehörige Lehrerplan wird im Hauptdialog angezeigt.

4. Führen Sie nun auf diese Setzmöglichkeit einen Doppelklick aus.

5. Die Stunde wird verplant.

	Plan komplettieren
	
	Komplettieren Sie den Plan der 5a durch Ausführen des nächsten Setz​vorschlags.
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Dass alle Einheiten der Klasse 5a verplant sind, erkennen Sie 

· an den Stundenzahlen in der Auswahlliste im Hauptdialog oder 

· an der Soll/Haben-Anzeige 27/27 im Klassenplan oder

· in der Statuszeile des Überblickfensters.




	Poolverplanung ‚automatisch’ ablaufen lassen
	
	Die Setzungen der Pooleinheiten kann man auch von WILLI selbst durchführen lassen.

1 Führen Sie dazu zunächst einen durch Klicken auf  [image: image98.png]


   einen Reset Ihrer bisherigen Poolverplanungen durch.

2 Klicken Sie auf  [image: image99.png]


.

3 Es öffnet sich ein neues Fenster. In der Titelzeile können Sie verfolgen, welche Verplanung WILLI gerade durchführt.

4 Nach kurzer Zeit hat WILLI alle Einheiten der Klasse 5a verplant und listet die Verplanungskette auf.
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	· Sie können auch hier auf vielfältige Art und Weise in den Ablauf des ‚automatischen’ Verplanungen eingreifen und das Ergbenis beurteilen. Genaueres dazu entnehmen Sie bitte dem Handbuch.

· Mit dem Menüpunkt Automatik beenden/ Verplanungen übernehmen  übernehmen Sie die ausgeführten Verplanungen und schließen den Dialog.



	Pool-Verplanung beenden
	
	Beenden Sie die Pool-Verplanung der Klasse 5a durch einen Klick auf [image: image101.png]


   .

	Ausblick
	
	Diese ersten Schritte in der Pool-Verplanung können natürlich nur einen kleinen Teil der Möglichkeiten streifen.

Ein  Auszug aus weiteren Möglichkeiten:

· Sie können auch Stufen (Schritte) zurückgehen und auf der vorhergehenden Stufe die nächste Setzung ausführen.

· Mit UNDO nehmen Sie  einen Schritt zurück, ohne dass WILLI automatisch eine neue Setzung ausführt.

·  RESET macht  alle Pool-Verplanungen rückgängig.

· Sie können sich jederzeit auch Setzmöglichkeiten von Lehrerplänen oder von nicht am Pool beteiligten Klassen anzeigen lassen und diese ausführen.

· Beim Anlegen eines Pools sind auch mehrere Klassen auswählbar.

· Anstelle eines Klassenpools kann man auch einen Fachgruppenpool anlegen, der alle Einheiten bestimmter Fächer enthält (z.B. Sport und Religion)

· Sie können auch während der Pool-Verplanung den Programmteil zum Verschieben von Stunden aufrufen (z.B. um Engpässe zu beseitigen).

usw.
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