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[bookmark: _Toc507574011] Beschreibung einer Verarbeitungstätigkeit
1. Allgemeine Angaben
	Bezeichnung der Verarbeitungstätigkeit
	Aktenzeichen
	Stand

	Vertretungsplanprogramm WILLI
	
	25.11.2019

	Verantwortlicher (Bezeichnung, Anschrift, E-Mail-Adresse und Telefonnummer der öffentlichen Stelle)

	

	Falls zutreffend: Angaben zu weiteren gemeinsam für die Verarbeitung Verantwortlichen (jeweils Bezeichnung, Anschrift, E-Mail-Adresse und Telefonnummer)

	

	Behördlicher Datenschutzbeauftragter (Name, dienstliche Anschrift, E-Mail-Adresse, Telefonnummer)

	


2. Zwecke und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung
	Zwecke

	Planung desUnterrichtseinsatzes der Lehrkräfte und der Organisation des Unterrichts

	Rechtsgrundlagen

	BayEUG Art. 85, Art. 113a;
BayDSG Art. 4(1)
BaySchO, §46, Anlage 2, Nummern 1 („Schulverwaltungsprogramm“) und 3 („Klassentagebuch“)


3. Kategorien der personenbezogenen Daten
	Nr.
	Bezeichnung der Daten

	1
	(Nr. 1, 3.1.1) Stammdaten (Lehrer):
Name, Vorname, Anrede, Namenskürzel

	2
	(Nr. 1, 3.1.13) Lehrerbezogene Vertretungsplandaten:
Präsenzstunden, nicht verfügbare Stunden, Dauer der Absenz, benötigte Zusatzstunden für Lehrkräfte, Absenzgrund (fester Schlüssel: dienstlich außer Haus, dienstlich im Haus, Klassenfahrt, Studienfahrt, Unterrichtsgang, Krankheit, Freistellung, Sonstiges), Bemerkungen zur Vertretung

	3
	(Nr. 1, 3.1.14) Historie über gehaltene Vertretungsstunden:
Anzahl, Art, Datum

	4
	(Nr. 3, 3.1.2) Unterrichtsdaten und -elemente
Lehrverteilung, Stunden- und Vertretungsplandaten


4. Kategorien der betroffenen Personen
	Nr.
	Betroffene Personen

	1-4
	Lehrkräfte


5. Kategorien der Empfänger, denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden, einschließlich Empfänger in Drittländern oder internationalen Organisationen
	Nr.
	Empfänger
	Einschränkungen gem. BaySchO, §46, Anlage 2

	1-4
	Schulleitung
	

	1-4
	Verwaltungspersonal im
Sekretariat
	

	4
	Lehrkräfte und Vertretungslehrkräfte der jeweiligen
Schülerinnen und Schüler
	


6. Falls zutreffend: Übermittlungen von personenbezogenen Daten an ein Drittland oder an eine internationale Organisation
	Nr.
	Drittland oder internationale Organisation 
	Geeignete Garantien im Falle einer Übermittlung nach Art. 49 Abs. 1 Unterabsatz 2 DSGVO

	---
	---
	---


7. Vorgesehene Fristen für die Löschung der verschiedenen Datenkategorien
	Nr.
	Löschungsfrist

	1
	(Nr. 1, 3.1.1) Spätestens am Ende des nachfolgenden Schuljahres, in dem die betroffene Person von der Schule abgegangen ist

	2, 4
	[bookmark: _GoBack](Nr. 1, 3.1.13, Nr. 3, 3.1.2) Spätestens am Ende des nachfolgenden Schuljahres

	3
	(Nr. 1, 3.1.14) Spätestens am Ende des laufenden Schuljahres


8. Allgemeine Beschreibung der technischen und organisatorischen Maßnahmen gemäß Art. 32 Abs. 1 DSGVO, ggf. einschließlich der Maßnahmen nach Art. 8 Abs. 2 Satz 2 BayDSG
	· Die Software läuft auf stationären Rechnern, die gegen Zugriff durch Dritte geschützt ist. 
· Zugriffsschutz durch Benutzername und Passwort
· Ausreichender Schutz des Rechners vor Zugriffe via Netzwerk (Virenschutz, Firewall, etc.)
· [bookmark: _Hlk536536561]Trennung des Verwaltungsnetzes vom pädagogischen Netz


9. Nur für Polizei- und Strafjustizbehörden 
	Erfolgt ein Profiling im Sinne von Art. 4 Nr. 4 DSGVO?
☐ Ja 		☐ Nein

	Falls ja: Welche Art von Profiling wird durchgeführt?

	

	Besteht für die Verarbeitung eine Errichtungsanordnung?
☐ Ja,		☐ Nein

	Falls ja, bitte Datum und Aktenzeichen angeben

	


10. Verantwortliche Organisationseinheit
	Dienststelle / Sachgebiet / Abteilung

	


11. Datenschutz-Folgenabschätzung
	Ist für die Form der Verarbeitung eine Datenschutz-Folgenabschätzung nach Art. 35 DSGVO erforderlich?
☐ Ja,		X Nein

	Falls ja, bis wann durchzuführen oder zu überprüfen

	

	Begründung

	



12. Stellungnahme des behördlichen Datenschutzbeauftragten
	Liegt eine Stellungnahme des behördlichen Datenschutzbeauftragten vor? 
☒ Ja 		☐ Nein

	Ggf. nähere Erläuterung 

	Siehe Anlage
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